	Додаток           до наказу УДМС
у Хмельницькій області
від        .       .  20        №   
(у редакції наказу 
УДМС у Хмельницькій області
від        .        . 20        №      )
1. 
	

	
	


ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ 

ОФОРМЛЕННЯ ДОКУМЕНТІВ ДЛЯ ВИЇЗДУ ГРОМАДЯНИНА УКРАЇНИ ЗА КОРДОН НА ПОСТІЙНЕ ПРОЖИВАННЯ

Ярмолинецький сектор Управління Державної міграційної служби України в Хмельницькій області

	№ п/п
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги
	Відповідальна посадова особа
	Структурні підрозділи, відповідальні за етапи
	Строк виконання етапів
(днів)

	1.
	Заповнення заяви про оформлення документів для виїзду за кордон на постійне проживання 
	Працівник територіального підрозділу ДМС

Заявник – у паперовій формі
	Територіальний підрозділ ДМС

	У день звернення особи

	2.
	Прийом заяви про оформлення документів для виїзду за кордон на постійне проживання та відповідних документів
	Працівник територіального підрозділу ДМС

	Територіальний підрозділ ДМС

	У день звернення особи

	3.
	Перевірка відповідності оформлення поданих документів вимогам законодавства України, здійснення візуальної перевірки  їх справжності. Попередження заявника про встановлену законодавством відповідальність за повідомлення неправдивих відомостей. 
	
Працівник територіального підрозділу ДМС

	Територіальний підрозділ ДМС

	У день звернення особи

	4. 
	Повернення оригіналів документів: паспорта громадянина України; свідоцтва про народження; довідки про реєстрацію місця проживання; документа, що посвідчує особу законного представника; документа, що підтверджує повноваження особи як законного представника.
	
Працівник територіального підрозділу ДМС

	
Територіальний підрозділ ДМС

	У день звернення особи

	5.
	Реєстрація заяви про оформлення документів для виїзду за кордон на постійне проживання в журналі обліку заяв про оформлення документів для виїзду за кордон на постійне проживання в територіальному підрозділі ДМС.
	Працівник територіального підрозділу ДМС

	Територіальний підрозділ ДМС

	У день звернення особи

	6.
	Здійснення перевірки дійсності поданих документів, що посвідчують особу та підтверджують громадянство України, на підставі інформації, що міститься у Єдиному державному демографічному реєстрі, або за картотечними обліками територіального підрозділу ДМС.

Внесення відмітки про результати перевірки до заяви.
	Працівник територіального підрозділу ДМС

	Територіальний підрозділ ДМС

	Не більше десяти робочих днів з дня прийому заяви 

	7.
	Передача заяви про оформлення документів для виїзду за кордон на постійне проживання до територіального органу ДМС для розгляду та прийняття рішення.
	Керівник територіального підрозділу ДМС

	Територіальний підрозділ ДМС

	Не пізніше десяти робочих днів з дня прийому заяви





	8.
	Інформування заявника, у випадку повернення матеріалів територіальному підрозділу з УДМС України в Хмельницькій області,  про виявлені недоліки та про необхідність їх усунення у строк, що не перевищує чотирнадцять календарних днів з дня одержання такого листа, шляхом подання до територіального підрозділу ДМС відповідних документів.
	Працівник територіального підрозділу ДМС

	Територіальний підрозділ ДМС

	Не пізніше трьох робочих днів з дня повернення документів територіальним органом ДМС

	

9.


	
Повторне направлення заяви про оформлення документів для виїзду за кордон на постійне проживання до територіального органу ДМС після усунення заявником недоліків або після закінчення установленого для усунення недоліків строку.


	Працівник територіального підрозділу ДМС

	Територіальний підрозділ ДМС

	Не пізніше трьох робочих днів після усунення заявником недоліків або після закінчення установленого строку

	10.
	Внесення відповідної відмітки до заяви на про видачу паспорта, у разі прийнятого позитивного рішення за заявою на оформлення документів для виїзду на постійне проживання
	Працівник територіального підрозділу ДМС

	Територіальний підрозділ ДМС

	Не пізніше трьох робочих днів з дня отримання повідомлення територіальним підрозділом ДМС 

	11.
	Оскарження
	
Рішення про відмову в оформленні документів для виїзду за кордон на постійне проживання може бути оскаржене особою у встановленому законом порядку.



	12.
	Примітка
	Розгляд заяви  про оформлення документів для виїзду за кордон на постійне проживання здійснюється у строк до трьох місяців з дня її подання
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