
	ЗАТВЕРДЖЕНО

Додаток 31

Наказ УДМС у Полтавській області

	від 05.11.2021 № 184


ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ 
ОФОРМЛЕННЯ (У ТОМУ ЧИСЛІ ЗАМІСТЬ ВТРАЧЕНОГО АБО ВИКРАДЕНОГО) ТА ОБМІН ПРОЇЗНОГО ДОКУМЕНТА БІЖЕНЦЯ
	№ з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги
	Відповідальна посадова особа
	Структурні підрозділи, відповідальні за етапи
	Строк виконання етапів

(днів)

	1.
	Прийом документів, що подаються заявником для оформлення та обміну проїзного документа біженця
	Посадова особа територіального органу ДМС
	Структурний підрозділ територіального органу ЛМС
	У день звернення

	2.
	Перевірка повноти поданих заявником документів
	Посадова особа територіального органу ДМС
	Структурний підрозділ територіального органу ДМС
	У день звернення

	3.
	Внесення до проїзного документа біженця персональних даних заявника, відомостей про дату видачі та дату закінчення строку дії проїзного документа, номер документа, найменування органу, що його видав, вклеювання до проїзного документа фотокартки біженця.
	Посадова особа структурного підрозділу ДМС України
	Структурний підрозділ ДМС України
	Протягом 15 робочих днів з дня подання заявником необхідних документів

	4.
	Видача проїзного документа біженця, внесення відповідних відомостей до журналу реєстрації видачі проїзних документів для виїзду за кордон
	Посадова особа структурного підрозділу ДМС України
	Структурний підрозділ ДМС України
	Не пізніше 15 робочих днів 3 дня подання заявником необхідних документів

	5.
	Оскарження
	Рішення про відмову у оформленні, обміні або видачі проїзного документа біженця може бути оскаржено до суду в установленому порядку.
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Заступник начальника Управління – 

начальник відділу у справах іноземців 
та осіб без громадянства                   
     




Микола ЯКИМЕНКО                                                                            

