
	ЗАТВЕРДЖЕНО

Додаток 23
Наказ УДМС у Полтавській області

	від 05.11.2021 № 184


ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ 
ВИДАЧА ДОВІДКИ ПРО ЗВЕРНЕННЯ ЗА ЗАХИСТОМ В УКРАЇНІ
	№ з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги
	Відповідальна посадова особа
	Структурні підрозділи, відповідальні за етапи
	Строк виконання етапів

(днів)

	1.
	Прийом документів, що подаються заявником для видачі довідки про звернення за захистом в Україні
	Працівник сектору з питань шукачів захисту та соціальної інтеграції
	Сектор з питань шукачів захисту та соціальної інтеграції
	У день звернення

	2.
	Перевірка наявності підстав, за яких заявнику може бути відмовлено в прийнятті заяви про визнання біженцем або особою, яка потребує додаткового захисту
	Працівник сектору з питань шукачів захисту та соціальної інтеграції
	Сектор з питань шукачів захисту та соціальної інтеграції
	У день звернення

	3.
	Внесення до довідки про звернення за захистом в Україні персональних даних заявника, відомостей про дату видачі документа, дату закінчення  строку його дії, найменування органу, що видав документ, відомості про дітей. Вклеювання до довідки про звернення за захистом в Україні фотокарток заявника та дітей віком до вісімнадцяти років, відомості про яких внесено до заяви про визнання біженцем або особою, яка потребує додаткового захисту.
	Працівник сектору з питань шукачів захисту та соціальної інтеграції
	Сектор з питань шукачів захисту та соціальної інтеграції
	Протягом одного робочого дня

з моменту  подання заявником необхідних документів

	4.
	Перевірка достовірності записів у довідці про звернення за захистом в Україні шляхом їх засвідчення підписом посадової особи та скріплення мастиковою печаткою.
	Начальник територіального органу ДМС
	Сектор з питань шукачів захисту та соціальної інтеграції
	Протягом одного робочого дня

з моменту  подання заявником необхідних документів

	5.
	Оформлення та видача довідки про звернення за захистом в Україні, внесення відповідних відомостей до журналу  реєстрації  видачі довідки про звернення за захистом в Україні
	Працівник сектору з питань шукачів захисту та соціальної інтеграції
	Сектор з питань шукачів захисту та соціальної інтеграції
	Протягом одного робочого дня

з моменту  подання заявником необхідних документів

	6.
	Оскарження
	У порядку та у строки, визначені  Кодексом адміністративного судочинства України.
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Заступник начальника Управління – 

начальник відділу у справах іноземців 
та осіб без громадянства                   
       




Микола ЯКИМЕНКО                                                                            

