
	ЗАТВЕРДЖЕНО

Додаток 22

Наказ УДМС у Полтавській області

	від 05.11.2021 № 184


ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ

ВИДАЧА ДОВІДКИ ПРО ОСОБУ, ЯКА ДОБРОВІЛЬНО ПОВЕРТАЄТЬСЯ

	№

з/п
	Етапи опрацювання звернення 
про надання 
адміністративної послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Структурні підрозділи, відповідальні 

за етапи
	Строк виконання етапів (днів)

	1.
	Оформлення документів у іноземців та осіб без громадянства, які подали заяву про добровільне повернення до країни походження:
реєстрація заяви;

проведення опитування іноземця та особи без громадянства, з’ясовування обставин перебування їх в Україні;

здійснення дактилоскопіювання та фотографування;

оформлення анкети встановленого зразка;

забезпечення надання заявнику послуг перекладача.
	Посадова особа відділу організації запобігання нелегальній міграції, реадмісії та видворення
	Відділ організації запобігання нелегальній міграції, реадмісії та видворення
	У день звернення 

	2.
	Під час розгляду заяви територіальний орган ДМС звертається до відповідних державних органів з письмовими запитами про перевірку іноземця та особи без громадянства щодо наявності обставин, за яких виїзд іноземця та особи без громадянства не дозволяється або тимчасово відкладається
	Посадова особа відділу організації запобігання нелегальній міграції, реадмісії та видворення
	Відділ організації запобігання нелегальній міграції, реадмісії та видворення
	10 робочих днів 

з моменту надходження заяви

	3.
	Протягом десяти робочих днів з моменту надходження заяви територіальний орган ДМС розглядає її та приймає обґрунтоване рішення про добровільне повернення або про відмову в добровільному поверненні іноземця та особи без громадянства.
	Посадова особа відділу організації запобігання нелегальній міграції, реадмісії та видворення
	Відділ організації запобігання нелегальній міграції, реадмісії та видворення
	10 робочих днів 

з моменту надходження заяви

	4.
	У разі прийняття рішення про добровільне повернення іноземця та особи без громадянства територіальний орган ДМС невідкладно видає довідку про особу, яка добровільно повертається, встановленого зразка
	Начальник відділу організації запобігання нелегальній міграції, реадмісії та видворення
	Відділ організації запобігання нелегальній міграції, реадмісії та видворення
	10 робочих днів 

з моменту надходження заяви

	5.
	Оскарження
	Рішення територіального органу ДМС про відмову в добровільному поверненні може бути оскаржене іноземцем та особою без громадянства в установленому законодавством порядку.
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Заступник начальника Управління – 

начальник відділу у справах іноземців 
та осіб без громадянства        
     





  Микола ЯКИМЕНКО                                                                            

