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	Додаток 39 до наказу УДМС

	України у Волинській області 

	від 22.04.2021 № 29


інформаційнА карткА адміністративної послуги
Оформлення та видача посвідчення особи без громадянства для виїзду за кордон або обмін посвідчення

 (назва адміністративної послуги)

Управління ДМС  у Волинській області

(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	Інформація про суб’єкта надання адміністративної послуги

	Найменування органу, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення: територіального органу (підрозділу)ДМС; центру надання адміністративної послуги
	Управління ДМС у Волинській області



	1.
	Місцезнаходження суб’єкта надання адміністративної послуги 
	Вул.Градний Узвіз, 4, м. Луцьк, 43000, Україна

	2.
	Інформація щодо режиму роботи суб’єкта надання адміністративної послуги
	Дні тижня                     Робочі години 

Понеділок                      9:00 – 18:00
Вівторок                        9:00 – 18:00

Середа                           9:00 – 18:00

Четвер                           9:00 – 18:00

П’ятниця                        9:00 – 16:45

Субота                           вихідний

Неділя                            вихідний

Обідня перерва             13:00 – 13:45

	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт суб’єкта надання адміністративної послуги
	Тел: +380 33 28 40 94 е-mail: Lt@dmsu.gov.ua
Тел: +380 33 28 40 99

Тел: +380 33 28 40 82



	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України
	Пункт 21 частини першої статті 1, стаття 19 Закону України «Про правовий статус іноземців та осіб без громадянства» 
Стаття 30 Закону України «Про Єдиний державний демографічний реєстр та документи, що підтверджують громадянство України, посвідчують особу чи її спеціальний статус» 

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанова Кабінету Міністрів України від 7 серпня 1995 р. № 610 «Про затвердження Положення про посвідчення особи без громадянства для виїзду за кордон».

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	Відсутні 


	7.
	Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	Відсутні

	Умови отримання адміністративної послуги

	8.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Наявність посвідки на постійне проживання

	9.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	До заяви додаються такі документи:

1. заява для оформлення посвідчення особи без громадянства для виїзду за кордон;

2. посвідка на постійне проживання (після пред’явлення повертається), та її копія;

3. квитанція про сплату державного мита або документ, який підтверджує наявність пільг щодо його сплати;

4. три фотокартки особи без громадянства розміром 3,5 х 4,5 сантиметра (на матовому папері); 

5. копія виданої податковим органом довідки про присвоєння ідентифікаційного номера (у разі її наявності); 

6. при виїзді за кордон неповнолітньої особи додатково подається копія свідоцтва про народження.

	10.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Заява подається до територіальних органів або підрозділів ДМС України за місцем проживання.

	11.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Адміністративна послуга платна

	У разі платності:

	11.1.
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	Частина п’ята статті 2, підпункт г) пункту 6 статті 3 Декрету Кабінету Міністрів України «Про державне мито» 
Переліку адміністративних послуг у сфері міграції та їх вартості, затвердженого постановою Кабінету Міністрів України від 2 листопада 2016 року № 770 «Деякі питання надання адміністративних послуг у сфері міграції»
Частина перша статті 20 Закону України «Про Єдиний державний демографічний реєстр та документи, що підтверджують громадянство України, посвідчують особу чи її спеціальний статус» 

	11.2.
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	Державне мито – 85,00 грн. (5 неоподатковуваних мінімумів доходів громадян).

Адміністративна послуга - 226 грн. (відповідно до);

Оплата наданої послуги здійснюється  шляхом  перерахування замовником  коштів  через банки,  відділення поштового зв'язку або програмно-технічні комплекси самообслуговування. 
Від сплати мита звільняються: громадяни, віднесені до категорії 1 і 2 постраждалих внаслідок Чорнобильської катастрофи; інваліди Великої Вітчизняної війни та сім’ї воїнів (партизанів), які загинули чи пропали безвісти, і прирівняні до них у встановленому порядку особи; інваліди І та ІІ групи. 

	11.3.
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	Державне мито – UA148999980314030538000003550
Послуга –  UA 698201720355179002000079983,*;420799;033033;1;

	12.
	Строк надання адміністративної послуги
	Посвідка видається протягом 15 робочих днів з дати прийняття документів від іноземця або особи без громадянства.

	13.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	Відсутні

	14.
	Результат надання адміністративної послуги
	Отримання іноземцем або особою без громадянства посвідчення особи без громадянства для виїзду за кордон. 

	15.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Особисто іноземцем або особою без громадянства.

	16.
	Примітка
	 


Заступник начальника відділу у справах іноземців 

та осіб без громадянства УДМС 

 у Волинській області  




       
Валентина ГЛОВА
