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ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ

Оформлення та видача посвідчення особи без громадянства для виїзду за кордон

 або обмін посвідчення

	№ з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги
	Відповідальна посадова особа
	Структурні підрозділи, відповідальні за етапи
	Строк виконання етапів

(днів)

	1.
	Прийом документів, що подаються заявником, для оформлення посвідчення особи без громадянства для виїзду за кордон
	Начальник відділу у справах іноземців, осіб без громадянства та протидії нелегальній міграції територіального органу, керівник територіального підрозділу чи його заступник
	Відділ у справах іноземців та осіб без громадянства територіального органу або територіальний підрозділ
	У день звернення

	2.
	Перевірка повноти поданих заявником документів
	Начальник відділу у справах іноземців, осіб без громадянства та протидії нелегальній міграції територіального органу, керівник територіального підрозділу чи його заступник
	Відділ у справах іноземців та осіб без громадянства територіального органу або територіальний підрозділ
	У день звернення

	3.
	Розгляд заяви
	Начальник відділу у справах іноземців, осіб без громадянства та протидії нелегальній міграції територіального органу, керівник територіального підрозділу чи його заступник
	Відділ у справах іноземців та осіб без громадянства територіального органу або територіальний підрозділ
	Протягом п’ятнадцяти робочих днів з моменту подачі

	4.
	Прийняття рішення про видачу або відмову у видачі посвідчення особи без громадянства для виїзду за кордон
	Начальник відділу у справах іноземців, осіб без громадянства та протидії нелегальній міграції територіального органу, керівник територіального підрозділу чи його заступник
	Відділ у справах іноземців та осіб без громадянства територіального органу 
	Протягом п’ятнадцяти робочих днів з моменту подачі

	5.
	Оформлення та видача посвідчення особи без громадянства для виїзду за кордон
	Начальник відділу у справах іноземців, осіб без громадянства та протидії нелегальній міграції територіального органу, керівник територіального підрозділу чи його заступник
	Відділ у справах іноземців та осіб без громадянства територіального органу
	Протягом п’ятнадцяти робочих днів з моменту подачі

	6.
	Оскарження
	Рішення про відмову у видачі документа може бути оскаржено особою в адміністративному порядку або до суду

	Заступник начальника відділу у справах іноземців 

та осіб без громадянства УДМС 

у Волинській області  
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