 Додаток 18 

до наказу УДМС України

в Запорізькій області 







       від  27.02.2017 № 28

ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ
Оформлення (у тому числі замість втраченого або викраденого)  або обмін посвідчення особи без громадянства для виїзду за кордон
	№ з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Структурні підрозділи, відповідальні за етапи
	Строк виконання етапів

(днів)

	1.
	Прийом документів, що подаються заявником, для оформлення посвідчення особи без громадянства для виїзду за кордон
	Завідувач/головний спеціаліст сектору централізованого оформлення документів для іноземців та осіб без громадянства відділу у справах іноземців та осіб без громадянства УДМС України в Запорізькій області.
	Сектор централізованого оформлення документів для іноземців та осіб без громадянства відділу у справах іноземців та осіб без громадянства УДМС України в Запорізькій області.


	У день подання заявником необхідних документів

	2.
	Перевірка повноти поданих заявником документів 
	Завідувач/головний спеціаліст сектору централізованого оформлення документів для іноземців та осіб без громадянства відділу у справах іноземців та осіб без громадянства УДМС України в Запорізькій області.
	Сектор централізованого оформлення документів для іноземців та осіб без громадянства відділу у справах іноземців та осіб без громадянства УДМС України в Запорізькій області.


	У день подання заявником необхідних документів

	3.
	Розгляд заяви
	Керівник/заступник 
УДМС України 
в Запорізькій області
	УДМС України в Запорізькій області
	Протягом трьох місяців з дня подання необхідних документів (дострокове – протягом 3 днів)

	4.
	Прийняття рішення про видачу або відмову у видачі посвідчення особи без громадянства для виїзду за кордон
	Керівник/заступник УДМС України
 в Запорізькій області
	УДМС України в Запорізькій області
	Протягом трьох місяців з дня подання необхідних документів

(дострокове – протягом 3 днів)

	5.
	Оформлення та видача посвідчення особи без громадянства для виїзду за кордон
	Завідувач/головний спеціаліст сектору централізованого оформлення документів для іноземців та осіб без громадянства відділу у справах іноземців та осіб без громадянства УДМС України в Запорізькій області.
	Сектор централізованого оформлення документів для іноземців та осіб без громадянства відділу у справах іноземців та осіб без громадянства УДМС України в Запорізькій області.


	Протягом трьох місяців з дня подання необхідних документів (дострокове – протягом 3 днів)

	6.
	Оскарження 
	Рішення про відмову у видачі документа може бути оскаржено особою в адміністративному порядку або до суду

	Начальник Управління                                                                                    Олександр ХАРІНА


